REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SABANETA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA EDUCACION Y CULTURA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION ARTE Y CULTURA

RETENCION EN DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ANOS FINAL
CODIGO OBSERVACIONES
DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO |CT|E|M/D| S
GESTION | CENTRAL
111022-06|COMUNICACIONES OFICIALES
111022-06-04|MEMORANDOS 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, de aquellas que hayan
generado algun tipo de procesos, transferir
la muestra al Archivo Histérico del Municipio
111022-06-05|SOLICITUDES
111022-06-05-01|Solicitudes Comunidad 8 X| X 110 [Cumplido el tiempo de retencion seleccione
111022-06-05-02Solicitudes de las Instituciones 8 X| X |10 [muestra del 5%, de aquellas que hayan
generado algun tipo de procesos, transferir
la muestra al Archivo Histérico del Municipio
111022-16|INFORME
111022-16-02|INFORME DE GESTION
111022-16-02-03|Informe de Gestién 1 8 X| X |10 |Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, de los informes mas
representativos para Administracion,
transferir la muestra al Archivo Histérico del
Municipio
111022-25|PROGRAMAS
111022-25-04|PROGRAMAS CULTURALES
111022-25-04-03|Programas Promocion Cultural y 1 10 X| X |12 |Cumplido el tiempo de retencion seleccione
Artistica muestra del 5%, transferir la muestra al
Artes plasticas, teatro, danza, misica Archivo Historico del Municipio
y arte popular
Lista de asistencia, inscripciones.
CONVENCIONES: CT = Conservacién Total E = Eliminacion M/D = Microfilmacion/Digitalizacion S = Seleccion

Firma responsable Oficina Productora

Fecha Acta de aprobacién Comité de Archivo:

Firma responsable Archivo




